Comptables Québec

303, boulevard Pierre-Bertrand

Local 202
' Québec (Québec) G1M 3L7

comptables 581 986-8293
www.comptablesquebec.com
Québec

Fonctionnement

Nous acceptons vos documents de facon électronique ou format papier directement a nos locaux;
Vous pouvez nous les fournir a chaque mois ou a chaque 3 mois, selon vos critéres;

Nous fournissons et payons le logiciel comptable, lequel nous choisirons pour vous selon votre situation (ou que vous
choisirez pour nous, si vous le souhaitez);

Nous préparons et remettons les déclarations de taxes, de DAS et de CCQ dans les délais prescrits (dépendamment de
votre cycle de remise);

Pour les paies, nous demandons idéalement de recevoir les heures a payer le mardi précédent le jeudi de la paie;

Pour les relevés de paie, nous utilisons MaPaie.net, un logiciel en ligne dans lequel tous vos employés ont accés a
leurs documents (relevés de paie, T4, relevé 1);

Nous produisons tous vos relevés annuels (T4, relevé 1, sommaire provincial et fédéral, CNESST, T5018, et tout
autre document nécessaire), le tout se fait au plus tard le 15 février de I’année suivante;

Vous avez le choix de nous donner un accés administrateur a votre banque, afin que nous puissions a votre place
verser les paies, les taxes, les DAS, et tout autre demande;

Sinon, nous vous faisons parvenir les documents nécessaires, dans les délais prescrits, afin que vous puissiez vous-
mémes procéder aux divers versements;

Nous sommes ouverts a toutes autres demandes de services;
Les états financiers vous seront fournis a chaque mois ou aux trimestres, selon vos préférences;
Nous produirons vos imp6ts annuels, dans les délais prescrits;

Vous n’avez aucun engagement a long terme. Si vous n’étes pas satisfaits de notre collaboration, vous pouvez annuler
nos services a tous moments;

Inversement, nous pouvons annuler les services que nous vous offrons, en vous le mentionnant un minimum de 2
semaines a I’avance (une annulation par courriel est acceptée);

Nous acceptons de signer une entente de confidentialité, si vous nous le demandez;

Nous facturons mensuellement ou aux trimestres. Nous acceptons tous les modes de paiements (virement interac,
dépot direct, cheque, comptant, paiement par carte de crédit ou débit);

Nous pouvons vous fournir des références sur demande.
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Tous les prix sont avant les taxes applicables

Nous fournissons et payons le logicel comptable

Proposition de services

Tenue de livres

Comptabilisation des recevables et payables

Facturation
Conciliation bancaire

Remise des taxes Forfaitaire
Etats financiers
Toutes autres taches connexes a la demande du client
Impots de fin d’'année (incorporation)
Impots de fin d’année (travailleurs autonomes)
Production des paies - réguliéres
Production des paies - CCQ
Production des D.A.S.
fédérales
provinciales
déclaration CCQ
Production annuelle des T4, relevés 1, sommaires et CNESST
Cessation d’emploi par employé
Ajout d’'un nouvel employé
T5018
TENUE DE LIVRES REMISES GOUVERNEMENTALES SERVICE DE PAIE
¢ Comptes recevables ¢ TPS/TVQ/CTI/RTI ¢ Calcul de la paie
¢ Comptes payables ¢ D.AS. 0 Relevés de paie
¢ Recouvrement ¢ Rapport CCQ ¢ Paie CCQ
¢ Conciliation O CNESST ¢ Cessation

DEMARRAGE D'ENTREPRISE

¢ Implantation de systéme comptable
¢ Formation

¢ Développement d'outils de gestion
¢ Budgétisation

Incorporation
Forfaitaire

Travailleur autonome

IMPOTS

¢ Salariés

¢ Travailleurs autonomes
O Incorporations

O S.E.N.C.

Comptables Québec

303, boul. Pierre-Bertrand, local 202

Québec (Québec)

a partir de
Mensuel

a partir de
Mensuel

Annuel
Annuel

Par période de paie
Plus / par employé

Par période de paie
Plus / par employé

Mensuel
Mensuel
Mensuel

a partir de
Annuel

Annuel

RAPPORTS ANNUELS
OTh

O Releve 1

¢ Sommaires 1/ T4
O CNESST

Un service professionnel, personnalisé et efficace a la mesure de votre réussite!

G1M 3L7
581986-8293

175,00 $

70,00 S

795,00 $
130,00 S

20,00 S
5,005

29,00 %
6,005

16,99 $
16,99 $
16,95 $
145,00 §
7,99 S
6,25 %

50,00 $
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Ouverture de dossier - nouveau client
- Remplir les sections vous concernant -

Nom légal de lentreprise

Nom de la personne reponsable
Fonction de cette personne
Numéro d’entreprise du Québec (NEQ)
Nombre d’actionnaire

Téléphone

La compagnie existe depuis quand?
Courriel

Incorporé ou travailleur autonome?
Numéro de TPS

Numéro de TVQ

Fréquence de remise des taxes
(mensuelle, trimestrielle ou annuelle)

Prochaine période de remise de taxes
a produire

Fréquence de remise des DAS
provinciales (mensuelle, trimestrielle
ou annuelle)

Prochaine période de remise des DAS
provinciales a produire

Fréquence de remise des DAS
fédérales (mensuelle, trimestrielle ou
annuelle)

Prochaine période de remise des DAS
fédérales a produire

Nombre demployés

Fréquence des paies (hebdomadaire,
aux 2 semaines ou mensuellement)

Date de la prochaine paie a verser
Numéro demployeur a la CCQ

Taux de versement périodique a la
CNESST



Dernier mois comptabilisé (mm/aaaa)
Logiciel comptable utilisé actuellement

Nous utiliserons Quickbooks pour
votre comptabilité, est-ce convenable
pour vous?

Votre banque/caisse actuelle (au nom
de lentreprise)

Possédez-vous une marge de crédit?
(au nom de lentreprise)

Possédez-vous une ou des cartes de
crédit? (au nom de lentreprise)

Derniers états financiers produits
(mm/aaaa)

Date de fin dannée fiscale
(ji/mm/aaaa)

Dernier impots produits (jj/mm/aaaa)

Souhaitez-vous que nous nous occupions de (directement dans votre compte bancaire) :
Paiement des DAS
Paiement des taxes
Paiement des salaires
Suivi et paiements des fournisseurs

Suivi et paiements des clients

Nous aurons besoin de, si possible :

Acces administrateur a votre compte bancaire (s'il y a lieu);

Acces comptable a votre dossier en ligne de Revenu Québec et de 'ARC (s'il y a lieu);

Acces a votre compte en ligne de la CCQ (s'il y a lieu);

Les derniers états financiers produits (s'il y a lieu);

Une copie du dernier rapport dimpots produit (s'il y a lieu);

Si nous n‘avons pas un acceés a votre compte bancaire : dernier relevé de compte comptabilisé;
Si nous n‘avons pas un acces a votre compte bancaire : relevés de compte et de marge/cartes de
crédit pour tous les mois a comptabiliser.

AN N NI U U A N

INFORMATIONS SUPPLEMENTAIRES :



Fiche d'employé
- Remplir une fiche par employé-

Prénom

Nom

Téléphone

Courriel

Adresse

Date de naissance

Numeéro d’assurance sociale

Premier jour travaillé

Derniére cessation demploi

Fonction

Taux horaire

Fréquence de paie

Date de la prochaine paie a verser
(ji/mm/aaaa)

Employé CCQ? Si oui, nous aurons besoin
de sa carte de métier.

Si oui, syndicat de l'employé :

Si_ oui, résidentiel léger ou lourd,
commercial et/ou institutionnel (ou varie
selon les semaines)?

Prénom

Nom

Téléphone

Courriel

Adresse

Date de naissance

Numéro d’assurance sociale

Premier jour travaillé

Derniére cessation demploi

Fonction

Taux horaire

Fréquence de paie

Date de la prochaine paie a verser
(jj/mm/aaaa)

Employé CCQ? Si oui, nous aurons besoin
de sa carte de métier.

Si oui, syndicat de lemployé :

Si_ oui, résidentiel léger ou lourd,
commercial et/ou institutionnel (ou varie
selon les semaines)?




Prénom

Nom

Téléphone

Courriel

Adresse

Date de naissance

Numeéro d’assurance sociale

Premier jour travaillé

Derniére cessation demploi

Fonction

Taux horaire

Fréquence de paie

Date de la prochaine paie a verser
(ji/mm/aaaa)

Employé CCQ? Si oui, nous aurons besoin
de sa carte de métier.

Si oui, syndicat de l'employé :

Si_oui, résidentiel léger ou lourd,
commercial et/ou institutionnel (ou varie
selon les semaines)?

Prénom

Nom

Téléphone

Courriel

Adresse

Date de naissance

Numéro d’assurance sociale

Premier jour travaillé

Derniére cessation demploi

Fonction

Taux horaire

Fréquence de paie

Date de la prochaine paie a verser
(jj/mm/aaaa)

Employé CCQ? Si oui, nous aurons besoin
de sa carte de métier.

Si oui, syndicat de lemployé :

Si_ oui, résidentiel léger ou lourd,
commercial et/ou institutionnel (ou varie
selon les semaines)?




	Facture

